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用人单位完成注册，经学校审核入驻后，即可申请参加学校举办的招聘会。点击左边菜单“招聘宣讲管理”—“校园招聘会”进入招聘会列表界面，选择相应场次招聘会进行参加。 
[bookmark: _GoBack]注：如用人单位申请修改基本资料，需经学校复核同意后才能显示招聘会列表。
[image: ]
1、填报参会资料
用人单位选择需要参会的招聘会场次，并点击操作下的“开始操作”按键，进入报名流程。
根据参会资料填报参会信息，包括用人单位基本信息、联系人信息、参会人员信息、公司简介或参会简章及其他设置信息。
说明：
（1）如招聘会需缴纳费用，须填写发票信息。
（2）如需修改各步骤内容，进入流程后，可点击上方步骤进入相应的界面修改。
[image: ]
2、发布职位信息
参会单位完成第一步的参会报名后，需要发布招聘的职位信息，作为学校审核的内容之一。
[image: ]
3、上传申请表回执
参会单位发布职位信息后，即可进入第三步“上传回执”，打印本次招聘会回执，并加盖公章后上传图片，作为学校审核参会资格的材料之一。
说明：上传完成后，可在1分钟后刷新页面查看该界面是否已有上传的图片。
[image: ]
4、学校审核
参会单位完成第三步后，即等待学校审核即可。
[image: ]
5、报名成功
完成以上步骤后，即报名成功。参会单位应及时留意招聘会的最新通知。
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